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Apprendre PowerPoint 2019

* Premiers pas : Terminologie

* Premiers pas : Lancer PowerPoint

* Premiers pas : La fene?tre de PowerPoint

* Premiers pas : Premie?re utilisation du ruban

* Premiers pas : La vue Backstage

*  Premiers pas : De?finition du dossier de travail

* Premiers pas : Couper, copier, coller

* Premiers pas : Couper, copier, coller e?volue?

* Premiers pas : Les vues de PowerPoint

* Premiers pas : Le the?me Office noir

* Premiére présentation : De?finir une nouvelle pre?sentation

» Premiére présentation : Modifier un mode?le existant

» Premiére présentation : Cre?er un album photo

»  Premiére présentation : Ouvrir une pre?sentation existante

« Premiére présentation : Faciliter I?acce?s aux dossiers les plus utiles

« Premiére présentation : Enregistrer une pre?sentation

« Premiére présentation : Ajouter une diapositive dans une pre?sentation

« Bonnes pratiques :
« Bonnes pratiques :
« Bonnes pratiques :
« Bonnes pratiques :
« Bonnes pratiques :
* Bonnes pratiques :
* Bonnes pratiques :
* Bonnes pratiques :
* Bonnes pratiques :

La barre d'outils Acce?s rapide

Travailler avec des versions ante?rieures de PowerPoint
Raccourcis vers les e?le?ments du ruban

Sauvegarde automatique

Associer des mots-cle?s a? une pre?sentation
Retrouver une pre?sentation par ses mots-cle?s

La fonctionnalite? Rechercher

Recherches dans Bing sans quitter PowerPoint
Accessibilite?

« Ajouter des objets aux diapositives : Conseils utiles

* Ajouter des objets aux diapositives : Utilisation d?e?le?ments textuels

» Ajouter des objets aux diapositives
« Ajouter des objets aux diapositives
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: Ajouter une image locale dans une diapositive
: Ajouter des images en ligne dans une diapositive
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Ajouter des objets aux diapositives :
Ajouter des objets aux diapositives :
Ajouter des objets aux diapositives :
Ajouter des objets aux diapositives :
Ajouter des objets aux diapositives :
Ajouter des objets aux diapositives :
Ajouter des objets aux diapositives :
Ajouter des objets aux diapositives :
Ajouter des objets aux diapositives :
Ajouter des objets aux diapositives :
Ajouter des objets aux diapositives :
Ajouter des objets aux diapositives :
Ajouter des objets aux diapositives :
Ajouter des objets aux diapositives :
Ajouter des objets aux diapositives :
Ajouter des objets aux diapositives :
Ajouter des objets aux diapositives :
Ajouter des objets aux diapositives :
Ajouter des objets aux diapositives :
Ajouter des objets aux diapositives :
Ajouter des objets aux diapositives :
Ajouter des objets aux diapositives :
Ajouter des objets aux diapositives :
Ajouter des objets aux diapositives :
Ajouter des objets aux diapositives :
Annotation et mise en forme des diapositives :
Annotation et mise en forme des diapositives :
Annotation et mise en forme des diapositives :
Annotation et mise en forme des diapositives :
Annotation et mise en forme des diapositives :

97 lecons
Durée : 02h24
Référence : BFEP-1208

Inse?rer une ico?ne dans une feuille de calcul
Inse?rer un objet 3D dans une diapositive

Effets artistiques

Supprimer |?arrie?re-plan d?une l'image
Compresser les images d?une pre?sentation
Effets typographiques

L'outil de capture d'e?cran

Ajouter un fichier audio

Enregistrer un commentaire audio

Ajouter une vide?o locale

Ajouter une vide?o en ligne

Appliquer des effets spe?ciaux a? une vide?o
Enregistrer 1?e?cran

Repre?senter des donne?es nume?riques par un grap
Graphiques en entonnoir

Importer un graphique Excel

Formes automatiques

Personnalisation d'une forme

Graphiques SmartArt

Inse?rer un tableau dans une diapositive
Incorporer une feuille de calcul vierge dans une dia
Utiliser des tableaux existants

Importer du texte Word

Equations

Ajouter des notes manuscrites

Ajouter des notes

Ajouter des commentaires

En-te?tes et pieds de page

Modifier I'arrie?re-plan des diapositives
Un logo sur toutes les diapositives
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* Annotation et mise en forme des diapositives :

» Annotation et mise en forme des diapositives : Aligner des objets

* Annotation et mise en forme des diapositives : Fusionner des formes

* Annotation et mise en forme des diapositives :

» Annotation et mise en forme des diapositives : Superposer des objets

* Annotation et mise en forme des diapositives :
* Annotation et mise en forme des diapositives :

* Annotation et mise en forme des diapositives : Impression

* Les présentations : Lancer une pre?sentation

* Les présentations : Le mode Pre?sentateur

* Les présentations : Les boutons d'action

» Les présentations : Diffuser une pre?sentation sur le Web

» Les présentations : Imprimer des re?sume?s papier

» Les présentations : Incorporer les polices dans une pre?sentation
e Les présentations : Cre?er un package sur CD-ROM

* Les présentations : Diaporamas personnalise?s

Grouper et dissocier des objets

Convertir un trace? en formes
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Modifier les polices utilise?es dans une p

Convertir un texte en graphique SmartArt

* Les présentations : Enregistrer une pre?sentation sous la forme d'un diaporama

» Les présentations : Configuration des timings pour un diaporama

* Les techniques avancées :
* Les techniques avancées :
* Les techniques avancées :
* Les techniques avancées :
* Les techniques avancées :
* Les techniques avancées :
» Les techniques avancées :
» Les techniques avanceées :
» Les techniques avancées :
» Les techniques avancées :
» Les techniques avancées :
» Les techniques avancées :

Traduction dans PowerPoint
Ajouter des transitions
Animer textes et objets
Mouvements

Ajouter un effet zoom

Ajouter des effets sur le texte
Modifier la taille d'une image
Ajouter des liens dans une pre?sentation
Corrections pendant la frappe
La trieuse de diapositives
Personnaliser le ruban

Le mode prote?ge?
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« Les techniques avancées : Comple?ments pour Office

* Travailler a plusieurs dans PowerPoint :
« Travailler a plusieurs dans PowerPoint :
« Travailler a plusieurs dans PowerPoint :
« Travaliller & plusieurs dans PowerPoint :
« Travaliller a plusieurs dans PowerPoint :

Envoyer une pre?sentation par e-mail

Formats PDF et XPS

Envoyer une pre?sentation au format PDF ou XPS
Prote?ger une pre?sentation

Coe?diter une pre?sentation
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