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Apprendre Microsoft Project 2013 - La gestion de projets

47 lecons
Durée estimée : 05h04
Référence : BFEP-281

* Apprendre Microsoft Project 2013

« Découverte du ruban, de la barre d'acces rapide

« Découverte de l'affichage Diagramme de Gantt

* Personnalisation du calendrier

*  Choix d'un mode de planification, choix de la date de début de projet
» Le mode ti¢che : manuel ou automatique ?

* Les unités de temps, estimation des durées

« Saisie du plan de projet

-+ Création des ti¢ches récapitulatives : le code WBS

» Types et création des liens de dépendances

+ Création d'un réseau des titches.

« Contr6ler la qualité du réseau.

* L'avance et le retard.

e Zoom et échelle de temps

+ L'affichage réseau des ti¢ches

* Types de contraintes, méthode de saisie, visualisation.

* Impact et conflits de planification.

e Les échéances.

+ L'inspecteur des ti¢ches.

-« L'affichage Gantt Suivi : titches critiques ou non critiques

* Mode de calcul : dates au plus tot, au plus tard, marge libre, marge totale
* Interaction des contraintes et échéances.

» Les ressources de type Travail : création et capacité max

» Les resosurces de type Travail : calendrier et disponibilité

» Lesressources de type Consommable et Co(t

» Affectation d'une ressource travail : lien entre Durée et Travail

+  Gérer les affectations avec le formulaire Ti¢che : pilotage par I'effort, type de ti¢
«  Gérer les surutilisations avec les affichages Utilisation des Ti¢ches

» Affecter une ressource consommable

» Affecter une ressource colt
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« Définir le planning de référence

» Visualisation des planifications successives

* Mesure des variations

e Création d'une table personnalisée

« Distinguer I'en-cours, le planifié, le réel, le reste a faire
* Role de la date d'état : la courbe d'avancement et I'avancement calculé par Project
« L'avancement par saisie du réel

* Le glissement.

+ Lafenétre Mise & jour des ti¢ches

- L'affichage Chronologie

« Lesrapports et tableaux 2013

« Créer un onglet personnalisé

e Créer un affichage personnalisé et Imprimer

e Créer un champ calculé texte avec liste de choix

e Créer un champ calculé durée avec formule de calcul
« Modifier le modéle global avec I'organisateur

* Régler les options de M Project

*  Quiz
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