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Apprendre PowerPoint 2010 - Réalisez des présentations attractives

* Apprendre PowerPoint 2010

« Préalables : raccourcis clavier, organisation et noms de fichiers

* L'interface

« Personnaliser et importer la Barre d'Accés Rapide (BAR)

* Personnaliser et importer les rubans

* Réglages des textes

* Repéres de dessin

* Personnaliser, déplacer, aligner les objets

« Les différentes possibilités de partager ses présentations

» Les différents modes d'enregistrement
» Créer et modifier des Word Arts

» Créer des textes automatiques pour maquettes

* Animer des textes

« Créer et modifier les masques

» Dimensionnement et rotation

- Détourer les images

e Animer une image détourée

* Images noir-blanc-couleur

e Créer un bandeau de présentation
e Créer un album photos sonorisé

* Recopier des mises en forme

e Conjuguer des formes pour créer de nouvelles formes

» Créer un graphique dans PowerPoint

« Utiliser un graphique d'Excel + Word Art

* Smart Arts et animations

* Volet commentaire

« Créer un tableau dans PowerPoint

« Utiliser un tableau de Word

* Choisir et appliquer un ou plusieurs thémes
» Créer des titres de parties
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« Modifier et personnaliser un théme (police, couleurs, mise en forme, arriére-plan, RVB)
e Créer un bandeau Journal Télévisé

e Créer un chronometre

« Créer un effet boule de billard

e Créer un effet panoramique

-« Créer une mosaigque animée

«  Exemple : AIR LIQ, Créer un pendule ou toute figure tournante
« Conjuguer son et autres animations

« Créer un générique pour une vidéo

- Design et découpage de film

» Utiliser les signets dans une vidéo

» Configurer le diaporama (boucle)

» Créer et utiliser des liens hypertextes

« Enregistrer une narration

e Ouvrir d'autres présentations pendant un diaporama

- Boite déroulante

* Mettre en pause une animation

e Créer des cartes de visites
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