
Apprendre PowerPoint 2016

55 leçons
Durée estimée : 05h04
Référence : BFEP-327

• Apprendre PowerPoint 2016

• Découverte de l'interface

• Personnaliser la barre d'accès rapide

• Personnaliser le ruban

• Méthodologie de conception

• Plan et hiérarchisation

• Design : création d'un thème

• Enrichissement de la présentation

• Transitions et animations de présentation

• Gestion du diaporama

• Création du plan et hiérarchisation

• Importation du plan de Word

• Création du masque Formatage du texte

• Création du masque Formatage des éléments graphiques

• Création du masque de titre

• Enregistrer et réutiliser le masque

• Ajouter une nouvelle diapositive

• Création de tableau : la structure

• Création de tableau : la mise en forme

• Insérer un tableau Excel dans la présentation

• La gestion des images : insertion et personnalisation

• La gestion des images : effets artistiques

• La gestion des images : styler et rogner

• Image en ligne

• L'outil capture

• Formes : création et mise en forme

• Gestion des formes : duplication, fusion, alignement, sélection

• Smart Art à partir d'un texte

• Smart Art : création organigramme hiérarchique

• Insertion et modification de graphiques
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• Insertion de liens hypertextes

• Création et formatage d'une zone de texte

• Création d'un Word Art

• Insertion et modification d'une vidéo

• Insertion d'un fichier audio

• Création d'un fichier audio

• Entête et pied de page

• Animation de transition

• Animation des titres et textes via le masque

• Animations des objets Smart Art et graphiques

• Animations de trajectoires-mouvements

• Gérer le diaporama

• Les notes en mode présentateur

• Gérer le mode présentateur

• L'enregistrement de votre présentation

• Package de présentation pour CD-ROM

• Exportation vidéo

• Exportation PDF

• Imprimer les diapositives

• Imprimer le document

• Imprimer les pages de commentaires

• Vérification : synonymes et orthographe

• Gestion des commentaires

• Comparer deux versions de ma présentation

• Création d'un album photo
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